附件1

办公电话号码统计表

院部、部门：                 

	办公室名称
	楼宇及办公室门牌号
	办公电话号码

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	需要装机的单位填写以下内容

	需装机办公室名称
	需装机办公室门牌号

	
	

	
	

	需要移机的单位填写以下内容

	需移入办公室名称
	需移入办公室门牌号
	需移机号码

	
	
	

	
	
	


附件2

办公室门牌统计表

院部、部门：

	办公室名称
	楼宇及办公室门牌号
	是否需要制作门牌

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


附件3

部门印章统计表

院部、部门：

	现有印章名称
	需变更印章名称

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


注：1.无变更印章名称需要的单位仅填写现有印章一列即可。

    2.印章统计范围：二级单位印章、下属科室印章。

附件4

新增部门信箱号安排

	单位名称
	信箱号码

	发展委员会办公室
	56

	审计处
	57

	国际合作与交流处
	22

	大学生艺术教育中心
	60

	资产经营总公司
	13


